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Introducao

O que é um Plano de Manuten¢ao?

E uma programacao que define quando dever3o ser realizados os ajustes necessarios para
gue o veiculo continue‘entregando seguranca, conservacgao e boa performance. Ao definir -
estes ajustes, é possivel reduzir custo e elevar a produtividade da frota.

Como Funciona no Sofit View?

O Sofit View possui diversos planos de manutencao padronizados que foram criados a partir
das informacdes do fabricante, porém nao é regra que vocé utilize o plano especifico para o
seu veiculo, vocé pode personalizar estes planos conforme a sua demanda exigir. ®

Para que o veiculo da sua frota utilize um plano de manutencgao, é necessario criar um vinctlo

com o plano e dessa*forma, ao atingir os limites de dias ou quildometros estabelecidos, o
sistema ird gerar um alerta e criard uma ordem de servigo preventiva automaticamente.
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Configuracao

Parametro de Manutencao

Antes de aprender a cadastrar e vincular planos de manutencgdo nos veiculos de sua frota,
vamos estabelecer as configuracdes deste médulo.

O Sofit View permite que os servicos do plano de manutengao que estdo proximos do
vencimento sejam inclusos em ordens de servico dos tipos preventivas e corretivas.

E uma dtima funcionalidade do sistema, pois ao adiantar servigos preventivos vocé. reduz a
guantidade de vezes que o veiculo ird parar para realizar manutencoes.

-

Para ativar este parametro acesse configurar no menu principal e selecione parametros.

dgh Usudrios

& Perfis
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‘Selecione a aba manutencao.

Preencha o check box utiliza antecipa¢do do plano de manutengdo.

a Utiliza antecipagdo de servigos do plano de manutengio @

Percentual de antecipagio dos servigos de manutencao |

Depois defina a porcentagem dessa antecipacao.

a Utiliza antecipagéo de servigos do plano de manutengio @

Percentual de antecipagao dos servigos de manutengao (%)

Para exemplificar a fungdo deste campo, vamos supor que um servigo do plano de
manutengdo vence a cada 10.000 km. Com 10% de antecedéncia configurada, o sistema ird
gerar o alerta aos 9.000 km.
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‘Veja no exemplo abaixo o alerta de aviso na criagao da OS.

Antecipar servicos do plano

Identificamos 3 servigo(s) do plano de manutengao do
veiculo que estdo proximos do vencimento e podem ser
antecipados. Deseja adiciona-los a Ordem de Servigo?

Na proxima configuragde determine se o sistema ird analisar a despesa importada pgra
comparar se o valor previsto do item é igual ao valor pago.

Se os valores forem jguais, o Sofit View encerra automaticamente a ordem de servico.

a Terminar OS5 automaticamente quando o realizado for igual ao previsto na importagdo @
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Consultar Planos de Manutenc¢ao

Utilizar Plano de Manutenc¢ao Padrao

Como dito anteriormente, o Sofit View dispde de varios planos-prontos para sua utilizagdo.

" Para consulta-los acesse cadastrar no menu principal e selecione planos de manuteng3o.

lisar =
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‘Todos os planos padronizados disponiveis sdo listados em tela.

Plano de Manutengio

Procure pelo plano do seu veiculo navegando entre as paginas ou utilizando o campo de
pesquisa na parte superior da tela.

SC),fit Gestdo de Frotas
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‘Ao clicar em pesquisar o sistema listara os planos disponiveis.

Manutencéo

Flano de Manutencio

do plano de manutengéo

item: @ Heras Unidade de Freq. por Antecipagio por Freq. por Antecipagio por Instrugie  Situagio
previstas Controle utilizagio dias dias

Ativo

Ativo

Deslize a tela e visualize quais veiculos estdo vinculados a este plano.

Veiculos do plano de manutencdo

& Plano de manutencéo do veiculo Veiculo

SC),fit Gestdo de Frotas
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*Vocé pode adicionar mais veiculos a este plano clicando em adicionar novo plano de
manutengdo do veiculo.

Esta etapa sera demonstrada mais adiante.



Copia de Plano de Manutencao

Criar Copia do.Plano Padronizado

No Sofit View, ndo é possivel editar um plano de manutengao padronizado, porém é possivel
editar uma coépia dele.

Para isso, acesse novamente o cadastro dos planos de manutencgao e clique no plano
escolhido. ;

Clique no icone criar cdpia que esta localizado no canto superior direito da tela.

vl
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‘Defina um nome para esta copia.

Diferente do que ocorreu anteriormente, o sistema permite editar todas os campos e colunas
CERELLIED

Vocé pode manter, trocar ou remover os itens do plano.

Item @

SC),fit Gestdo de Frotas )
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'Pode definir as horas previstas caso utilize o controle por horimetro.

Horas Unidade
previstas de
Controle

Horas Unidade

previstas de
Controle
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'Altere ou mantenha a frequéncia da troca do item e o prazo da notificagdo de aviso.

Altere ou mantenha o controle e a antecipacdo da utilizacdo por dias.

Freq. Antecipacao

por dias por dias
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'Se desejar, insira uma instrugdo do processo de troca do item.

Instrucdo

°
O campo situacao é utilizado para inativar itens de planos cadastrados, pois ao gerar vinculo

com uma OS o item ndo pode ser excluido. »
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'E por fim, clique em salvar no canto superior direito da tela.

Feito isto, o novo plano de manutencdo é exibido em tela.

) plano de manutengao

ftem: @ Horas Unidade de Antecipagdo por Freq. por Antecipagio por Instrugdo  Situagdo

previstas Contrele tilizaga dias dias

Como este plano foi criado apenas para sua base, vocé pode criar mais uma copia, egité—lo
novamente ou exclui-lo através dos icones localizados no canto superior direito da tela.

2]




Criar Plano de Manutengao

Gerar Novo Plano de Manuten¢ao

Caso prefira, vocé pode criar um plano totalmente personalizado.

" Para isso acesse novamente cadastrar no menu principal e selécione planos de manutenc3o.

Clique em criar no canto superior direito da tela.

+

SO’fit Gestdo de Frotas
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*Suponhamos que o responsavel pela frota decidiu criar um plano geral para uma manutencgao
basica dos seus veiculos.

Entdo comece esta criagdo definindo o nome do plano como plano de manutengdo basico.

* Nome:

Na tabela adicione os servigos de:

v'  Balanceamento;
v Troca de 6leo do motor;

v" Troca do filtro de ar do motor.

[tem @

Escolha a unidade de controle KM.

Unidade de
Controle




Guia de Referéncia — Planos de Manutengdo
’

4

‘Defina a frequéncia de utilizagdo como 7.000 quilometros para o balanceamento, 10.000
quilémetros para atroca de dleo do motor e 20.000 quilémetros para a troca de filtro de ar
- do motor. A antecipagao por utilizagdo sera de 500 quilometros para todos.

Freq. por

utilizacao

Defina a frequéncia por dias como 180 para os dois primeiros e 365 para o ultimo. A
antecipacao por dias serd de 30 dias.

Freq. por dias Antecipacdo por

dias

Caso queira, insira uma instrugdo para cada item.

Instrucdo Situacdo

Configurar Servico do Item

Perceba que existe um icone de engrenagem no final da linha da tabela.

Este icone tem a fungao de estabelecer cada item que sera utilizado para realizar o servigo.

SC),fit Gestdo de Frotas
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‘Clique no icone para exibir a janela.

-

Esta etapa necessita um pouco mais de atengao pois temos algumas possibilidades diferentes
na configuracao.

Servico Mandatorio
O primeiro campo da configuracdo é o servico mandatorio.

Ao marcar um item de servico como mandatdrio, vocé esta informando ao sistema que a
erdem de servico preventiva deve ser gerada SOMENTE quando este item do plano vencer.

Configuragio do servigo

a Servigo Mandatdrio

Modelo de checklist:

ltens previstos:

ltem: Tipo do itemn: Quantidade:

ot LD

Outra regra é que somente um item do plano pode ser considerado mandatdrio e este item
deve ter a menor frequéncia de utilizacdo entre todos.

Vamos ao exemplo, neste plano o balanceamento foi marcado como mandatdrio pois é o que

possui a menor frequéncia de utilizagdo. Entao as futuras ordens de servigo serdo geradas
somente quando este item do plano vencer.

SC),fit Gestdo de Frotas )
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'Os demais itens nao criardao ordens de servico, mesmo se os prazos vencerem. Eles serao
inclusos na mesma ordem do item mandatério quando ela for criada.

Horas previstas Unidade de Controle Freq. por utilizagéo

Modelo de Checklist

Neste campo vocé pode definir que o servico do item é executar um modelo de checklist
cadastrado no sistema.

Este formato é ideal para verificar itens e pegas em geral para executar por semana ou por
més, ou para detalhar os processos executados pelo condutor, pois através do checklist vocé
pode exigir uma foto para comprovar o que foi relatado, ou vocé pode separar as tarefas do
plano para cada mecanico estabelecendo quem ira executar determinada tarefa, enfim, sdo
varias possibilidades que podem ser adaptadas aos procedimentos da sua empresa.

Para isso basta selecjonar um checklist dentro do campo e salvar o processo.

Configuragdo do servigo

a Servigo Mandatério

Modelo de checklist:

Itens previstos:

Item: Tipo do item: Quantidade:

JUS
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Iténs Previstos
" E por fim, vocé pode informar os itens serdo trocados dentro de cada servigo exigido.

Estes itens inclusos na configuracdo também serdo adicionados na ordem de servigo que sera
gerada.

Configuragdo do servigo

a Servigo Mandatorio

Modelo de checklist:

ltens previstos:

tem: ipo do item: Quantidade:

Clique em OK e note que o numero de itens que foram adicionados é exibido ao lado do icone

de configuragao.
<0]

Apds completar todo o cadastro, clique em salvar no canto superior direito.




Vincular Plano de Manutencao

Vincular Plano a um Veiculo

Esta etapa pode ser realizada tanto no menu de cadastro do plano de manutengao, quanto no
menu langar.

Das duas formas, os passos sdo 0s mesmos, entdo para este exemplo demonstraremos como
vincular o plano de manutencdo a um veiculo pelo menu lancar.

Acesse lancar no menu principal e selecione planos de manutencao.

PAFLITR A & Importar  |#" Analisar v

SO’fit Gestdo de Frotas .
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‘Clique em criar no canto superior direito da tela.

+

Na préxima tela escolha o veiculo e o plano de manutengao para criar o vinculo.

Vamos utilizar o plano de manutencdo bdsico criado anteriormente.

Ao selecionar o plano os servigos sao listados na tela.

Perceba que vocé n3o pode editar horas previstas, a frequéncia por utilizag3o e a frequéncia
por dias.

Item Horas previstas Freq. por utilizaga Freq. por dias

Informe na préxima coluna quando foi realizado a ultima troca dos itens solicitados.

Para este exemplo, vamos supor que nao temos os dados das trocas anteriores, entdo utilize a
mesma data e hora para todos os itens.

Data da Gltima execugéo
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*A Ultima coluna pede a informacao do contador da dltima troca, ou seja, o hoddometro ou
horimetro registrado na ultima troca. Este veiculo utiliza controle por hodémetro, entdo insira
- a mesma quilometragem para todos os itens.

Contador da dltima

ucio

Apds inserir as informacdes, clique em salvar no canto superior direito da tela.

A situagdo do plano inicia como nao calculado.

No canto superior esquerdo temos alguns itens a nossa disposicao.

O primeiro icone permite acelerar o célculo do plano, pois por padrdo, todos os planos no
Sofit View sdo calculados na madrugada.

Ao clicar, a situacdo é alterada para calculando.

Situagho:

SOfit Gestdo de Frotas .

y
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‘Vocé pode editar o plano novamente.

E pode desativar ou excluir o plano criado.

O | @

A diferenca entre as duas situacoes é que para excluir o plano, nenhuma ordem de servico
deve estar vinculada a ele, caso tenha gerado uma OS é necessario excluir a ordem e
posteriormente excluir o plano.

Para desativar o plano, o sistema permite que tenha ordens de servico, porém ela deve estar
com a situagdo terminada. Esta opg¢do é a mais indicada para planos que geraram algum
histérico de movimentacao dentro do sistema. '



Ordens de Servico

Ordens de Servico Geradas Automaticamente

Todo plano de manutencgao ira gerar uma ordem de servigo do-tipo preventiva
automaticamente quando o veiculo atingir a utilizacdo definida no cadastro.

Por exemplo, um veiculo foi vinculado a um plano quando seu hodémetro marcava 40.000
quildmetros. O primeiro item deste plano foi definido pelos prazos da imagem abaixo.

Ao atingir 49.500 quilémetros ou passar 150 dias do vinculo com o plano, o Sofit View ira
gerar uma ordem de servico automaticamente e reiniciara a contagem das frequéncias.
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‘Consulte as ordens geradas pelo plano acessando lancar no menu principal e selecionando
ordens de servico.

A ordem gerada pelo plano de manutengao sempre ird iniciar com a situagao em aprovagao,
pois é necessario a andlise do responsavel pela frota para dar andamento no processo.

Para encontrar a ordem criada selecione no filtro em aprovagao.
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‘Procure pelo tipo preventiva e clique na sua identificagdo.

Ordem de Servigo Veiculo

Perceba no quadro descricao do problema que o sistema indica que essa ordem foi gerada a
partir do plano de manutencao.

rdem de servigo:

Colaborador: @

Solicitagao:

Dias parados do veiculo: or total previsto:

Foiexccutado? @  ltem i Quantidade Valor prevista Valor realizado v - Checklist @

Todo item previsto contém um icone no lado direito descrevendo suas observacoes.

SC),fit Gestdo de Frotas )
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*Ao clicar os detalhes do item sdo exibidos.

@ Detalhes do ltem Previ

Item:

Quantidade urtilizada:

Valor realizado:

Foi executado?:

Para tratar esta ordem clique em editar no canto superior direito da tela. °

#

Vamos supor que o responsavel pela frota aprovou todos os itens do plano e o veiculo foi
enviado para a manutengao preventiva.

Sendo assim, a situacdo pode ser alterada para em andamento.

Situagdo:

Em andamento
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‘Note que existem mais situages para sele¢ao nesta etapa.

Situagdo:

Como os processos de cada empresa sdo realizados de diferentes formas, o Sofit View nao
determina que a'situacdo seja alterada em ordem. Porém, a cada alteragdo, novos campos
obrigatérios surgem em tela para preenchimento.

Na situacdao em andamento, apenas os campos fornecedor e data e hora de inicio sdo
obrigatorios.

Foi executade? @  Item Tipo do item Quantidade Valor previsto Cheeklist @
prevista

SOfit Gestdo de Frotas

y
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'Se vocé possui um orcamento da manutencao em maos, adicione a quantidade e os valores
previstos de cada item. Porém, ndo sdo campos obrigatoérios, caso queira vocé pode apenas
- inserir o valor da despesa posteriormente.

Foi executade? @  ltem Tipo do item Quantidade Valor previsto
prevista

Apds inserir todas as informacgdes, clique em salvar no canto superior direito da tela.

Agora suponhamos que o veiculo retornou da oficina e vocé ja possui a nota fiscal de todas as
despesas.

Entdo acesse novamente o mddulo de ordens de servico e selecione a ordem criada®licando
em cima de sua identificacdo.

Ordem de Servigo Veiculo Fornecedor

Oficina do

N° de documento Fornecedor Quantidade Valor AgBes

Dependendo do processo de sua frota, vocé pode tanto criar uma saida de estoque quanto
uma despesa.

SC),fit Gestdo de Frotas )
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'Para este exemplo vamos definir que o veiculo foi enviado a uma oficina externa, entao
selecione criar despesa.

% Criar Despesa

Ao clicar a tela é redirecionada ao mddulo de despesas com as informagées preenchidas nos
seus devidos campos.

Fornecedor: e ento: + Forma de pagamento:

vista () Aprazo

Fatura: @ t Vencimento da fatura:

O procedimento desta etapa é o mesmo visto no material Registro de Despesas no Sofit View,
caso tenha alguma duvida vocé pode consulta-lo.

Para este exemplo, vocé nao precisa alterar os campos informados pelo sistema, pois o
vinculo com a ordem de servigo foi criado automaticamente.

Apenas clique em salvar no canto superior direito da tela.

Agora que o servico preventivo foi efetuado e a despesa foi langada no sistema, vocé deve
concluir o registro desta ordem.

Selecione editar no canto superior direito da tela.

r 4

SC),fit Gestdo de Frotas )
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'Altere a situagdo para terminada.

Situagdo:

Termin

Perceba que mais dois campos surgiram como obrigatdrios.

Insira a data e hora de término da manutencgdo e o hodémetro atual do veiculo.

# Data de

* Hodémetro:

No campo itens previstos vocé deve marcar quais itens foram executados.

Estes campos sdo importantes para que o plano de manutencgdo seja atualizado e a contagem
da frequéncia seja reiniciada. Dessa forma, vocé garante que o sistema informe corr@tamente
a proxima manutengdo preventiva.

Foi executade? @ | Item Tipe doitem Quantidade Quantidade Valor previsto Valor realizade Valor previsto - Checklist @
prevista utilizada realizado

Apds preencher todos os dados, clique em salvar no canto superior direito da tela.
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‘Todas as informagGes da ordem s3o listadas na tela de apresentagao.

Colaborador: @

N° de documento:

Gmetro: Solicitago:

Dias parados do o: Valor total previsto: Valor total realizado: Previsto - realizado:

Os itens previstos sdo marcados como realizados.

As despesas também sdo listadas e neste momento ndo é mais possivel langar novas despesas
dentro desta ordem, pois ela estd com a situacdo terminada.

N° de documento Fornecedor a Quantidade Valor

RS

Caso necessite adicionar mais despesas é necessdria alterar a situagdo para um estagio
anterior.

SC)’fit Gestdo de Frotas )
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Plano de Manutencio no Aplicativo

Executar OS Gerada pelo Plano de Manuten¢do no
Aplicativo

. A funcionalidade de executar ordem de servico pelo aplicativo ja esta disponivel.

Primeiramente para utiliza-la vocé deve baixar o aplicativo em seu celular.
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‘Clique no icone com trés barras no canto superior esquerdo e selecione ordens de servigo.

Jose Maria

&= ABCO0011-ABC0011

Sem namero do cartdao

Inicio

f-:!@u

B8
w
Checklists

Ordens de servigo

Agora selecione a ordem de servico do tipo preventiva gerada pelo plano de manutencao.

Ordens de servigo

5 ordens de servigo

AAA4466
. ORD-000001
Planejada Preventiva

AAALLG6
ORD-000003
Planejada Preventiva

AAALLG06
ORD-000004
Planejada Preventiva

AAAA466
ORD-000005
Planejada Preventiva

AAASDDD
ORD-000613
Planejada Preventiva

S()’fit Gestdo de Frotas
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‘Perceba que a descri¢ao do problema informa que a ordem foi gerada a partir do plano de
manutengao preventivo.

<  ORD-000613 7

AAASS555 14/02/2022

Preventiva Oficina do Léo

Ordem de servigo gerada automaticamente a
partir do plano de manutencao preventivo

#¢ 5 ltens previstos

Troca do filtro de ar do motor / Mao de Obra/S
Troca de éleo e filtro do motor / Mao de Obra/S
Oleo 5w40 / Lubrificante

Filtro C230 / Manutencao

. Balanceamento / Mao de Obra/Servico

P Iniciar

Cligue em iniciar.
P Iniciar

Nesta etapa vocé deve selecionar quais servicos do plano serdo executados. E a mesma
funcdo que é executada na web quando vocé seleciona quais servigcos foram realizados.

Neste exemplo selecionaremos dois dos trés itens solicitados.

S()’fit Gestdo de Frotas
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‘Para seleciond-los basta preencher o campo ao lado do nome dos itens.

<  ORD-000613

Descricao do problema
Ordem de servigo gerada automaticamente a
partir do plano de manutengdo preventivo.

Troca do filtro de ar do motor

Mao de Obra/Servico D
Pendente

Troca de dleo & filtro do motor
Mao de ObrafServico E
Realizado

Gleo Sw40
ubrificante

Filtro C230

Manutencao

Balanceamento

Mao de Obra/Servico =

Realizado

Feito isto, clique em finalizar.

" Finalizar

Vocé deve escolher entre apenas salvar e finalizar a ordem.

v Apenas salvar: mantem a ordem de servigo em andamento.

v Finalizar: encaminha a ordem de servico para aguardando NF.
Finalizar ordem de servico

Eﬂ Apenas salvar

Mantem a Ordem de servico em andamento

Finalizar
" Encaminha a ordem de serv ;o para Aguardando
MNF
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‘Vamos selecionar apenas salvar para dar continuidade.

* Feito isto, as informacdes sao enviadas a web.

& Ordem de servigo salva com sucesso!

AAAS555 14/02/2022
Preventiva Oficina do Léo

Ordem de servigo gerada automaticamente a

partir do plano de manutencgao preventivo

% 5 itens previstos
Troca do filtro de ar do motor / Mao de Obra/Se o
Balanceamento / Mao de Obra/Servico
Filtro C230 / Manutencao
Oleo 5w40 / Lubrificante

Troca de dleo e filtro do motor / Mao de Obra/S

P Continuar

Vocé ainda tem a opgdo de clicar em continuar para executar os servigos que nao foram
realizados. ;

Dessa forma, o mecanico responsavel pela ordem pode salvar o progresso do que foi feito até
0 momento e continuar depois, ou a ordem pode ser continuada por outro colaborador da
empresa. Estes processos sdo particularidades de cada empresa.

S()’fit Gestdo de Frotas ,
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*Ao acessar a ordem no Sofit View pela web, vocé pode notar que a situagao foi alterada para
em andamento e a‘data de inicio é preenchida automaticamente pela hora iniciada no
- aplicativo.

ordem de se

Situagdio: Colaborador: @

Fornecedor: @ N° de documento:

Previséo de término:

Data de inicio:

Solicitagao:

Dias parados do veiculo: Valor total previsto: Valor total realizado: i realizado:

Abaixo vocé também pode visualizar os itens que foram executados, ou seja, os queforam
selecionados na ordem do aplicativo no momento que se da inicio a execucao.

Perceba que os dois itens que forma selecionados pelo aplicativo estdo preenchidos e apenas
o que nao foi selecionado permanece em branco.

Foi executado? @ | Item Tipo do item Quantidade Quantidade Valor previsto Valor realizado Valor previsto - Checklist @

prevista utilizada realizado

Os préximos passos para encerrar esta ordem, ou langar as despesas sao 0s mesmos Vistos
anteriormente.
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Plano de Manutenc¢ao Vinculado ao Checklist

Outra possibilidade que o Sofit View oferece é a'execucdo de um plano de manutengao
através do checklist.

Este formato é ideal para verificar itens e pegas em geral para ser executado por semana ou
por més, ou para detalhar os processos executados pelo condutor, pois através do checklist
vocé pode exigir uma foto para comprovar o que foi relatado, ou vocé pode separar as tarefas
do plano para cada mecanico estabelecendo quem ira executar determinada tarefa, enfim,
sdo varias possibilidades que podem ser adaptadas aos procedimentos da sua empresa.

Para utilizar esta fun¢do vocé deve acessar o cadastro de planos de manutencao e clicar em
criar no canto superior direito da tela.

+

Vamos criar outra simulacdo, defina que o responsavel pela frota deseja que alguns itens dos
veiculos sejam verificados a cada 10.000 km rodados. o

Entdo defina o nome como Plano de Manuteng¢do de 10.000 km. .

# Nome:

Agora na tabela itens, digite o nome de sua preferéncia.

Para este exemplo vamos criar um item chamado executar checklist de vistoria de veiculo.
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‘Digite o nome na barra de pesquisa e clique em criar novo.

[tem

Uma nova janela é apresentada.

Criar nov

It

* Nome: Codigo NCM: @

# Sub sistema: * Unidade de medida:

Instrugéo:

Selecione um subsistema e uma unidade de medida.
Defina como mao de obra/servico e a unida de medida sera unidade.

* Sub sistema: * Unidade de medida:

M3
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'O tipo vem preenchido como mé&o de obra/ servico pois é obrigatério que os itens criados
para o plano de manuteng¢do sejam deste tipo.

Agora clique em salvar.

Apds isto o item é adicionado ao plano.
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‘Defina agora as configuragdes da tabela.

v" Unidade de controle serd KM;
Frequéncia por utilizagao serd 10.000;
Antecipagao por utilizagdo sera 500;

Frequéncia por dias sera 365;

S NN

Antecipacgdo por dias sera 15.

+ Adicionar novo Servigo do plana de manutengio

Caso queira, adicione mais itens a este plano.
Para que este plano seja vinculado a um checklist é necessario configurar o servico.

Clique na engrenagem no fim da tabela.

o

Como vimos anteriormente este icone serve para configurar o servigo que sera realizado.
Como determinamos anteriormente, o servigo desta ordem é executar um checklist.
Entdo selecione o modelo do checklist desejado e clique em ok.

Configuracio do

Modelo de checklist:

Itens previstos:

Item: Tipo do item: Quantidade:
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‘Diferente do que aconteceu anteriormente, agora ao adicionar o vinculo com o checklist o
simbolo de uma prancheta pode ser visualizado em tela.

%08

Apds completar as configuragges clique em salvar no canto superior direito da tela.

O préximo passo é vincular este plano a um veiculo. O procedimento é o mesmo visto
anteriormente.

Acesse lancar no'menu principal e selecione planos de manutencgao.

Lancar = & Importar |#* Analisar

SOfit Gestdo de Frotas
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‘Selecione o veiculo e o plano de manuten¢do de 10.000 km criado anteriormente.

* Veiculo: Plano d

Contador da Gltima
execucio

E cligue em salvar no canto superior direito.

Agora vamos supor que o veiculo atingiu os limites estabelecidos no plano, e este plano gerou
uma ordem de servico do tipo preventiva. ®

O primeiro passo para tratar esta situacdo é acessar o médulo ordens de servico pela web é
procurar pela ordem preventiva criada pelo plano.

Ordem de Servigo Veiculo




Guia de Referéncia — Planos de Manutengdo

4

'Edite e altere a situagdo da ordem para planejada.

Tipo de ordem de servigo:

o do problema:

Colaborador: @

Fornecedor: @ ® de documento:

Previsdo de inicio: Previséio de término:
Solicitagao:

Dias parades do veiculo: Valor total pre: 3 Valor total realizade:

Esta agdo é necessaria pois somente ordens de servigo com a situagdo planejada ou em
andamento aparecerao no aplicativo.

Feito isto, acesse o aplicativo Sofit View e cliqgue no icone com trés barras no canto superior
esquerdo e selecione ordens de servigo.

Jose Maria .
f® ABC0011-ABCOOT1

B Sem nimero do cartdo
{r Inicio

Checkli

Ordens de servigo
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‘Procure pela ordem preventiva gerada.

=  Ordens de servigo

Clique em iniciar.

. €  ORD-000787 /7

Preventiva Oficina do Léo

Ordem de
partir do pls

E 1 Item previsto

Executar checklist de a de veiculo / Mao

SC),fit Gestdo de Frotas
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Ao clicar, vocé percebe que a OS estd com a situagao pendente e que hd um icone ao lado do
item. E um atalho para executar o checklist.

Clique no icone para iniciar o checklist.

€<  ORD-000787

Ordem de se

partir do plan

Executar ch
veie

A partir daqui todo o processo de execucao do checklist é realizado no formato padrao.

N3o entraremos em detalhes pois estes procedimentos serdo detalhados no material
Checklist no Sofit View.
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*Ao finalizar o checklist, a situagdao do item do plano de manutencao é alterada para realizado
e o icone altera a cor para verde.

€<  ORD-000787

Para encerrar esta execugao, clique em finalizar.

+" Finalizar

Escolha entre apenas salvar para manter a ordem de servico em andamento ou finalizar para
alterar a situagdo para aguardando NF.
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*Como vocé ja executou o checklist e ndo ha mais nada para ser feito, selecione finalizar.

Informe o hodometro atual do veiculo.

Finalizar ordem de servigo X

JItimo

23/02/202211:45 39.500,0

Hodometro

39.500,0

E selecione salvar.

B salvar
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*Como a ordem foi alterada para a situagao aguardando NF, ndo é possivel acessa-la
novamente pelo aplicativo, somente pela web.

rdem de servigo:

Colaborador: @
N° de documento:

Ermino:

nino:

Solicitagéio:

Valor total previsto: Valor total realizado: realizado:

Para dar seguimento nesta ordem, os préximos passos devem ser efetuados via web como
nos exemplos anteriores.
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