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Guia de Referéncia — Veiculo Reserva

Visao Geral

O que é Veiculo.Reserva?

E o veiculo que substitui temporariamente o veiculo principal da frota em casos que ocorrem
sinistros ou em periodos de manutengao por exemplo.

Como Funciona no Sofit View?

No Sofit View, o veiculo reserva substitui a licenca do veiculo principal, ou seja, ndo W4 a
necessidade de adquirir uma nova licenga para realizar o controle.

Para o correto funcieonamento deste médulo vocé devera criar um controle para veiculo
reserva, cadastrar este veiculo no sistema e gerar uma histérico de utilizagao.

Dessa forma, todas as movimentacGes geradas no periodo da utilizacdo serdo registradas e
vinculadas nos histdricos do cadastro e do controle do veiculo reserva.



Configuracao.

Ativar Parametro

Primeiramente, para utilizar o controle de veiculo reserva no Sofit View, é necessario que o
parametro utiliza controle de veiculos reserva esteja ativo na sua base. Caso nao esteja,
" solicite ao suporte Sofit. ;

a Utiliza controle de veiculos reservas

~ Configurar Parimetro

O préximo passo é configurar os parametros de veiculos reserva no sistema. Para isso, vocé
deve possuir um perfil de usuario do tipo administrador.

Acesse configurar no menu principal e selecione parametros.
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‘Clique na aba controles de veiculo reserva.

A primeira configuragao é referente aos motivos para registrar um veiculo reserva na sua
base. '

Ao criar um controle de reserva no sistema, o Sofit View exige selecionar um motivo para esta
criagao.

: °
Vocé pode utilizar os motivos padrdes do sistema ou adicionar novos clicando em adicionar.

Os proximos campos sdo para definir a filial e/ou o centro de custo padrido da sua empresa.
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*Vocé pode definir uma unidade padrdao ou pode manter os campos em branco, caso ndao
trabalhe com filiais'e centros de custo.

Filial padréo: @

Centro de custo padréo: @

Apds concluir as configuragdes, clique em salvar no canto inferior direito da tela.
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Criar um Veiculo Reserva

Estudo de Caso

Vocé pode iniciar criando o controle do veiculo reserva ou cadastrando os dados do veiculo
no Sofit View. Ndao hd uma ordem para este inicio, isto dependera se voceé ja possui os dados
" do veiculo reserva em m3os ou n3o.

Vamos supor que um veiculo da frota necessita realizar uma manutencdo na préxima semana
dia 01/01/2022. Para contornar esta situagdo, o responsavel pela frota solicitou alugar um
veiculo para substitui-lo por este periodo.
°
Porém, neste momento, ainda ndo possuimos os dados do veiculo que sera locado, apenas a
data da realizagao.
-

Entdo, para este exemplo, criaremos primeiramente o controle de veiculo reserva.
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Controle de Veiculo Reserva

Acesse langar no menu principal e selecione controles de veiculo reserva.

& Importar |#* Analisar «

Selecione criar no canto superior direito da tela.

+

Informe o colaborador responsével pela reserva.

Se por acaso este colaborador esta vinculado a um veiculo principal, o sistema trara
automaticamente o seu nome no campo ao lado.

* Colaborador:
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*No préximo campo, insira o motivo da criagdo deste controle.

* Este motivo foi definido anteriormente como manutencao.

* Motivo:

hanL

Veicule principal:

Cidade:

Informe a locadora fornecedora do veiculo.

Locadora:

Lo
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'Geralmente, toda reserva de veiculo gera um localizador pela locadora e vocé deve informa-lo
neste campo.

Este cddigo é utilizado para identificar a reserva e séra através dele que o sistema fard o
controle da reserva.

Localizador:

LOC1 234

Informe o valor total previsto da locacao.

Este valor é definido como previsto, pois a empresa pode optar por devolver o veiculo antes
ou locar por mais tempo.

Valor total previsto:

Apds preencher os dados, finalize clicando em salvar no canto superior direito da tela.
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Ao salvar, este controle de veiculo reserva é vinculado ao histdrico do cadastro do veiculo
principal.

les de veiculo reserva < Criar Controle de veiculo reserva

Nome Colaborador Motivo Localizador IF Data de inicio Data de
término

Feito isto, o préximo passo sera cadastrar os dados do veiculo no Sofit View.

Cadastro de Veiculo Reserva

Agora, vamos supor que o responsavel solicitou o veiculo reserva para a locadora e ja possui
todos os dados para cadastro no sistema como a placa, o modelo, 0 ano de fabricagdo etc.

z Nl - . , °
Entdo, acesse gerenciar no menu principal e selecione veiculos.

£¥ Gerenciar =
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‘Clique em criar no canto superior direito da tela.

+

Ao clicar, uma nova janela aparecera.

&= Criar Veiculo

0 gue vocé quer criar?

| Um veiculo Um equipamento

* Qual € a placa? @

E um veiculo reserva

Preencha o check box é um veiculo reserva.

a E um veiculo reserva

Ao selecionar, novos campos surgem na tela.
Estes campos solicitam a placa e a data de inicio de controle.

Como ja recebemos os dados do veiculo da locadora e definimos a data e hora da retirada do
veiculo, podemos inserir estas informacgdes.

* Qual € a placa? @

* Data de inicio de controle:

01/01
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'Feito isto, clique no icone verde para confirmar os dados.

B

O préximo passo é preencher o cadastro do veiculo no sistema. Este processo é o mesmo do
veiculo principal da frota.

Caso possua duvidas de como realiza-lo, vocé pode consultar o material Cadastros no Sofit
View.

Data de inicio: Centre de custo atual: Data de inicio:

B Emuso 0

Ao concluir o cadastro, vocé pode perceber que ao lado do nome do veiculo esta a
identificagdo reserva.

E dessa forma que o sistema diferencia os cadastros dos veiculos principais dos reservas.
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Criar Historico de Utilizagoes

Agora, suponhamos que o condutor responsavel foi retirar o veiculo na locadora. Entao,
precisamos registrar esta agao no sistema.

Acesse o controle de veiculo reserva criado anteriormente e clique na sua identificagao.

IF Controle Colaborador Motive Localizador Data de inicio

Procure pela aba histdrico.

No campo utilizagbes, clique no icone criar.

Utilizacdes

Nome Veiculo reserva 7 a/hora de retirada Data/hora de devolugéio

Nesta etapa vocé ira registrar a utilizagao deste veiculo.

Esta agdo é importante, pois ao receber a cobranga desta reserva, vocé podera comparar se
os dados registrados no sistema sdo os mesmos informados pela fatura.
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‘Neste momento, preencha apenas os dados necessarios para informar a retirada do veiculo
da locadora. S3o eles:

v" 0 veiculo reserva;

v" A data e hora da retirada do veiculo;

v' E 0 hodémetro do veiculo quando retirado.

53 Criar Utilizacdo de veiculo res

* Veiculo reserva: * Data/hora de retirada:

2 01/01/2

* Hodémetro de retirada: Data/hora de devolugho:

Hodémetro de devolugdo: E a Gltima utilizagio do controle? @

Observagéo:

Finalize clicando em salvar.

Feito isto, todas as movimentagGes geradas no periodo da utilizagdo, serdo adicionadas no
histérico do controle da reserva e no histérico do cadastro do veiculo como as infragdes e
despesas por exemplo.
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*No exemplo abaixo, foram registrados um abastecimento e uma infracdo para o veiculo
durante o periodo da utilizagao.

Despesas + Criar Despesa

Nome IF Data/Hora Fornecedor N° de documento Valor total

+ Criar Infraggo

Nome |7 Data/Hora Veiculo Qualificagéio Situagiio Tem NIC Valor total

Devolugao do Veiculo

Suponhamos que neste momento o veiculo principal retornou da manutengdo. Entdo, o
responsavel da frota pode devolver o veiculo locado para a locadora.

Esta agao também deve ser registrada no Sofit View.

Para isso, acesse novamente o controle do veiculo reserva e clique na aba histérico.

Historico

Selecione editar.

Utilizacbes

Nome Veiculo reserva 1 Data/hora de retirada Data/hora de devolugéo
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‘Informe:

v' A data e hora da devolucio;

v" 0 hodémetro atual do veiculo;

v E caso queira, insira uma observac3o.
&2 Editar Utilizacdo de veiculo reserva

* Veiculo reserva: * Data/hora de retirada:

01/0

* Hodémetro de retirada: Data/hora de devolugio:

* Hodémetro de devolugdo: E a Gltima utilizagéo do controle? @

Observacio:

Perceba ao lado, que o sistema pergunta se é a Ultima utilizacdo do controle.

Se vocé selecionar ndo, o histdrico da utilizacao deste veiculo é encerrado, porém, o controle
permanece aberto.

E a dltima utilizagéo do controle? @

Esta agdo é necessaria para casos em que é preciso substituir o veiculo reserva por outro
reserva.

Por exemplo, vocé pode locar um veiculo que necessite de manutengao antes do fim do
periodo de contrato.
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‘Para registrar este ocorrido no sistema, basta informar a devolugao do veiculo antigo e criar
um novo histérico de utilizagao.

Caso selecione sim, o histérico de utilizagao e o controle de veiculo reserva sdo encerrados
pela data e hora registrada na devolucao.

E a Gltima utilizagéio do controle? @

Informagdes
Colaborador: Motivo: lo principal: .

Data de inicio: d & Estado: Cidade:

Locadora: : Valor total previste:
TES

Data de térmi
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