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Guia de Referéncia - Controles de Portaria

Visao Geral

O que é um Controle de Portaria?

- No setor de frotas, é o controle de entrada e saida de veiculos.de uma organizacao, buscando
a prevencgdo e seguranga do patrimonio.

Como Funciona no Sofit View? "

0 mddulo de controle de portaria no Sofit View foi criado a fim de auxiliar o gestor da frota
no gerenciamenta.dos veiculos que entram e saem da sua organizagao.

Para utiliza-lo vocé deve personalizar os parametros e cadastrar as portarias de sua empresa

dentro do Sofit View. Apds estes primeiros passos, o sistema estara habilitado para langar
todas as movimentagdes necessarias.
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Configuracao de Portarias

Para o correto funcionamento do controle de portaria é necessario estabelecer algumas
definicGes em parametros. ’

Parametros de Controles de Portaria

Acesse configurar no menu principal e selecione parametros. °




Guia de Referéncia - Controles de Portaria

Acesse a aba controle de portaria.

B Validar saidas de portaria em aberto

Permitir informar acoplamento de carreta

Disténcia maxima percorrida por dia:

A primeira configuracdo lhe da a opcao de cadastrar uma Unica portaria.

Dessa forma, todos os campos que solicitam a selecdo de uma portaria serdao preenchidos
automaticamente. ° o

Portaria anica: @

Este campo ndo é indicado para empresas que possuam mais de uma portaria, se este for seu
caso, deixe o campo em branco.

O Sofit View possibilita definir um limite de distancia percorrida entre portarias.

Este limite possui dois tipos de configuracgao:

v' Parametro global de frota: neste tipo o sistema limita a distancia percorrida de todos
os veiculos ativos.

Cadastro de disténcia maxima: @

al da fi

Disténcia maxima percorrida por dia:
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Por exemplo, defina que a distancia maxima percorrida por dia é de 1.000 km.

Entdo, ao registrar um hodometro de saida de portaria com 10.000 km, o sistema entenderd
que o valor maximo de entrada desta portaria sera 11.000 km.

Caso tente registrar um valor maior, o Sofit View ndo validara.

v Grupo de veiculo: neste tipo o sistema limita a distancia percorrida por grupo de
veiculo.

Cadastro de disténcia maxima: @

Quando selecionado, a definicdo da distancia é registrada dentro de cada grupo de veiculo.

A validacdo da distancia percorrida é igual ao exemplo anterior.

*Nome: Consumo médio:
Unidade de

Distancia méaxima percorrida por dia:

Caso nao queira limitar a distancia, mantenha os campos em branco.
A préxima configuragdo é para o controle de portarias em aberto.
Neste caso, o sistema ndo permite criar uma portaria de saida para o veiculo, até que este

veiculo seja registrado em uma portaria de entrada, evitando assim, que o mesmo veiculo
tenha duas saidas e nenhuma entrada por exemplo.

a Validar saidas de portaria em aberto

E a ultima configuracdo permite informar o acoplamento da carreta no controle de portaria.

a Permitir infermar acoplamento de carreta
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Guia de Referéncia - Controles de Portaria

Ao permitir esta configuragcdao, um campo referente ao mdédulo engate e desengate aparecera
na tela de edigao.

Este é um atalho para informar se a carreta deve ser desengatada ao registar uma portaria de
entrada.

* Data de saida: @

1

* Portaria:

* Data de entrada: @

* Portaria:

Implemento Desengatar o Implemento na Entrada
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Guia de Referéncia - Controles de Portaria

Cadastro de Portaria no Sofit View

Cadastrar uma Portaria Manual

Ha duas formas de cadastrar uma portaria dentro do sistema. A primeira delas é acessando
cadastrar no menu principal e selecionando portarias.
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Nesta tela vocé pode editar, excluir e criar uma portaria.

Para exemplificar, vamos adicionar uma portaria. Clique em criar no canto superior direito da

[-]

tela.

Informe o nome da portaria.

Finalize clicando em salvar no canto superior direito da tela. .

O outro modo de cadastrar uma portaria é selecionando criar novo no campo que solicita os

dados da portaria.

* Portaria:

Criar novo...
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Guia de Referéncia - Controles de Portaria

Ao selecionar criar novo, uma nova janela aparecera solicitando que vocé salve a informacao.

)
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Gerenciar Controles de Portaria

Lancar uma Saida de Portaria

Para adicionar uma portaria de saida, acesse langar no menu principal e selecione controles
* de portaria.

& Importar  |# Analisar v



Guia de Referéncia - Controles de Portaria

A tela com todas as portarias criadas sera apresentada. Nela vocé pode editar, excluir, criar e
visualizar a data de entrada e saida de cada registro.

8

Para adicionar, clique em criar no canto superior direito da tela.

Na primeira etapa, vocé deve preencher as informagdes basicas. Note que apenas#e campo
veiculo é obrigatodrio.

* Veiculo: @
Motorista: @

Observagao:

Ao selecionar o veiculo, o sistema preenche o campo motorista automaticamente, caso este
veiculo esteja vinculado a um colaborador.

Se por acaso este veiculo foi registrado apenas em uma saida de portaria e ndo em uma
entrada, o sistema emitira um alerta em tela para que os dados sejam corrigidos.
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Guia de Referéncia - Controles de Portaria

Lembrando que para isso, o parametro validar saidas de portaria deve estar ativo.

Existe um controle de portaria em
aberto para esse veiculo!

Clique em OK para registrar a entrada da portaria em
aberto.
Apds concluir o cadastro da entrada vocé ira retornar a
esta tela novamente.

Ao informar que a portaria de saida é referente a uma viagem, o Sofit View utiliza as
informacgdes registradas no cadastro da viagem e preenche todos os campos
automaticamente.

O sistema também possui a fungdo de alterar a situagdo da viagem ao criar e vincular um
controle de portaria. Ao registrar uma saida a situacdo é alterada para em andamento e ao
registrar uma entrada é alterada para terminada.

Porém, para liberar esta fungdo é necessario solicitar ao suporte Sofit.

Para este exemplo,.vamos informar apenas o veiculo, pois é o Unico campo obrigatdrio.

SO’fit Gestdo de Frotas .
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Guia de Referéncia - Controles de Portaria

Perceba que ao selecionar o veiculo, o sistema traz a data/hora atual e o valor da dltima
movimentacdo de hodémetro na etapa portaria de saida.

Motorista: @

Observagéo:

* Hodémetro de saida: @

# Portaria:

Vocé pode manter os dados ou altera-los. Lembre-se que se vocé faz o controle de
hodémetro, o sistema ird validar todas essas movimentacgodes.

Agora, informe por qual portaria o veiculo saiu.

* Portaria:

E finalize salvando o processo pelo icone do canto superior direito da tela.

SO’fit Gestdo de Frotas .
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Guia de Referéncia - Controles de Portaria

Apds isso, a tela de apresentagao com as informagdes da portaria é exibida.

Observacéo:

Portaria d

Data de saida: @ Hodémetro de saida: @

Portaria:

Data de entrada: @ Hodémetro de entrada: @

Portaria:

Lancar Portaria de Entrada

Ainda na tela de apresentagdo, acesse o icone editar no canto superior direito da tela para
registrar a portaria de entrada.

' 4

Preencha a data e a hora de entrada, o hodometro do veiculo e por qual portaria passou.

* Hodémetro de entrada: @

Lembre-se, se vocé definiu um limite de distancia percorrida nos parametros, o sistema ira
validar a informacao.
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Guia de Referéncia - Controles de Portaria

Neste caso, o limite no parametro estd definido para 1.000 km, entdo o Sofit View permitiu o
registro de 126.000 km na entrada, pois o hoddmetro de saida foi de 125.000 km.

# Hoddmetro de saida: @

# Hodémetro de entrada: @

Apds realizar o processo, finalize clicando em salvar no canto superior direito da tela.

)
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Acompanhamento do Controle de
Portaria

Tela de Apresentacao

Na tela de apresentacdo do controle de portaria é possivel analisar a distancia percorrida
entre as portarias e as horas utilizadas para este trajeto.

Além da possibilidade de adicionar anexos em cada registro.

Inclusao Manual no Historico do Veiculo

O Sofit View permite adicionar a entrada e saida do controle de portaria através do cadastro
do veiculo.
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Guia de Referéncia - Controles de Portaria

Para isso acesse o cadastro do veiculo e selecione histdrico.

Histérico

Localize abaixo a etapa controles de portaria.

Vocé pode analisar todas as portarias registradas para este veiculo, além de poder adicionar
uma portaria através do icone criar controle de portaria.

s de Portaria + Criar Controle de Portaria

Nome Motorista IF Data de saida Data de entrada

Ao clicar no icone, a tela é redirecionada ao mddulo controles de portaria.

SO,fit Gestdo de Frotas .
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