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Introdução 

O que é uma Despesa? 

É o valor gasto de caráter geral para administrar e sustentar o funcionamento da organização. 

Como funciona no Sofit View? 

O módulo de despesa tem o objetivo de registrar todos os gastos que envolvem o setor de 

frotas de sua empresa. 

Este módulo possui vínculos no sistema que criam dados de despesas, como o módulo de 

infrações, de ordens de serviço, de rateios etc. Para cada registro de gastos dentro destes 

módulos, o Sofit View cria uma despesa diferente. 

Porém, é possível registrar os gastos sem utilizar vínculos, um exemplo disto é o registro de 

abastecimento, que pode ser realizado diretamente pelo módulo despesas. 

Tipos Comuns de Despesas de Frota 

Os tipos mais comuns de despesas geradas no Sofit View são: 

✓ Manutenções; 

✓ Serviços; 

✓ Documentação; 

✓ Multas; 

✓ Abastecimentos; 

✓ Equipamentos; 

✓ Locações e mais. 
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São muitas possibilidades de registro que o sistema oferece, podendo assim, adaptar este 

processo conforme as atividades diárias de sua empresa. 
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Configurações 

Parâmetros das Despesas 

Antes de iniciar a demonstração, devemos analisar os parâmetros definidos dentro da sua 

base. 

São configurações e limitações que você pode estabelecer para controlar as despesas 

registradas, personalizando o sistema para acompanhar as rotinas de sua gestão. 

Para realizar esta personalização, você deve acessar o Sofit View com um login de usuário do 

tipo administrador. 

Em seguida. selecione configurar e clique em parâmetros. 
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Procure pela aba despesas. 

 

A primeira configuração é referente aos abastecimentos registrados. 

Ao cadastrar um veículo no Sofit View, a capacidade do tanque também é registrada. Porém, 

sabemos que algumas circunstâncias permitem que esta capacidade seja ultrapassada. 

Então, o Sofit View oferece a possibilidade de estabelecer um limite desta quantia a mais, 

para evitar que valores errados sejam cadastrados. 

Vamos usar o exemplo de um veículo que possui a capacidade do tanque de 50 litros. Se o 

valor do parâmetro for zero, não será possível registrar um abastecimento maior que 50 

litros. 

Se o valor do parâmetro for 10%, é possível ultrapassar esta capacidade. Neste caso, o 

registro do abastecimento pode ser de até 55 litros. 

 

O próximo parâmetro define uma porcentagem para estimar a quilometragem que o veículo 

fará pela quantidade abastecida. 

Ou seja, o sistema utiliza a informação do cadastro veículo no campo consumo estimado e faz 

o cálculo para definir quantos quilômetros este veículo percorrerá. 
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Vamos ao exemplo, um veículo com hodômetro de 50.000 quilômetros é abastecido com 30 

litros de gasolina. 

Em seu cadastro no Sofit View, consta que sua estimativa de consumo é de 10 quilômetros 

por litro de gasolina. 

Então, o sistema calcula que este veículo conseguirá percorrer até 300 quilômetros com esta 

quantidade abastecida. 

No próximo abastecimento, o hodômetro deste veículo deve ser no máximo 50.300 

quilômetros. 

Porém, sabemos que muitos fatores influenciam no consumo estimado do veículo e devido a 

isso o sistema permite definir uma porcentagem de variação. 

Se definirmos este valor em 10, o sistema permitirá registrar mais 10% do valor estimado, ou 

seja, o valor final do hodômetro pode ser de até 50.330 quilômetros. 

Caso tente registrar um valor maior, como 50.500 quilômetros, o sistema não permitirá. 

 

Defina se você deve permitir o lançamento de despesas com datas futuras, ou seja, ao ativá-lo 

você pode lançar despesas com datas posteriores ao dia atual. 

 

E ative ou desative os campos de garantia e descontos que aparecem dentro da edição de 

cada despesa. 
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Se manter o desconto ativo, defina se o registro do desconto será por item ou em um 

contexto geral da despesa. 

 

Defina se utilizará três casas decimais nos registros. 

 

E se deseja que o sistema busque automaticamente o veículo do colaborador na data do 

lançamento da despesa. 

 

Após estabelecer todas as configurações, clique em salvar no canto inferior direito da tela. 
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Importação de Despesas 

Criar Despesa via Importação 

Você pode registrar as despesas da sua frota em uma planilha e depois enviá-la ao sistema via 

importação. 

Para isso, é necessário solicitar ao Suporte Sofit que crie um importador na sua base para que 

através dele você selecione o arquivo da fatura. 

Este arquivo deve ser criado respeitando os formatos dos campos registrados no importador, 

pois o Sofit View copiará estes dados para dentro do sistema.  

É importante ressaltar que para importação são aceitos os formatos: .csv, .txt, .xls ou .xlsx, 

com até 5.000 linhas. 

Também há a possibilidade de importar a nota fiscal eletrônica (NF-e) dentro do módulo de 

despesas, desde que o formato da nota fiscal seja .xml. 

Ao importar, todos os campos solicitados pelo Sofit View são preenchidos automaticamente, 

facilitando o procedimento de registro. 

Para saber mais sobre as possibilidades de importação fale com o Suporte Sofit.
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Criar Despesa Manual 

Para exemplificar a criação de despesa dentro do Sofit View, será elaborado neste material 

demonstrações de: 

✓ Despesa de manutenção; 

✓ Despesa de abastecimento; 

✓ Importação de despesas com NF-e. 

Despesa de Manutenção 

Para criar uma demonstração de despesa manual de manutenção, precisamos definir o que 

deve ser realizado. 

Digamos que um veículo da frota apresentou problemas na embreagem e necessitou trocar o 

kit de embreagem. 

Devido a parada do veículo, o gestor solicitou a troca da correia dentada e das pastilhas de 

freio. 

Neste cenário, vamos supor que o serviço já foi executado, o pagamento do valor será a prazo 

e você possui a nota fiscal em mãos. A tarefa é apenas registrar a nota no sistema. 
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Então para isso, selecione lançar no menu principal e clique em despesas. 

 

Nesta tela você pode editar, excluir e criar uma despesa. 

 

Para registrar uma despesa, selecione criar no canto superior direito da tela. 
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A tela de edição é apresentada. 

Vamos iniciar com os pontos que merecem maior atenção, que são os vínculos desta tela. 

Note que temos um campo chamado viagem. 

 

Caso esta despesa seja referente a uma viajem, selecione a identificação desta viagem. 

 

Como no registro da viagem é obrigatório a identificação do veículo, o campo veículo é 

preenchido automaticamente em itens da despesa.  

 

Se ao criar a viagem você a vinculou a uma rota, o campo rota é preenchido 

automaticamente.  

 

Perceba agora que ao lado de viagem, temos o campo para vincular ordens de serviço. 
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Se esta despesa é referente a uma ordem de serviço, você pode vinculá-la através deste 

campo. 

 

Porém, não é necessário que a despesa seja vinculada a uma viagem ou uma ordem de 

serviço. 

Os únicos campos obrigatórios nesta etapa são a data/hora e a forma de pagamento. 

Para este exemplo, não utilizaremos os campos de vínculos e a forma de pagamento será a 

prazo. 

 

Os próximos campos deverão ser preenchidos conforme a particularidade de cada empresa.  

São campos apenas para registros de informações, como o colaborador responsável, o 

número de documento e os dados da fatura. 

 

Na etapa itens da despesa, você informará a origem do gasto. 

Existem vários itens que podem ser registrados nesta etapa, como gastos com peças, serviços, 

documentos, multas, abastecimentos etc. 

Como já definimos, este registro será de uma manutenção, então basta apenas informar os 

itens que foram trocados. 
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Primeiramente selecione qual o veículo foi consertado e o item que foi trocado. 

 

Informe a quantidade, o valor por unidade e o valor total do item. 

 

Registre também o hodômetro do veículo e os dados da garantia. 

 

Após terminar o primeiro registro, clique em adicionar novo item informar os próximos. 

 

O Sofit View possui a função de repetição de dados. Se você marcar o check box das colunas, 

o próximo item adicionado repete os dados do campo marcado. 

Por exemplo, vamos marcar veículo e quantidade. Ao clicar em adicionar novo item, os 

campos surgem preenchidos. 
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Preencha os próximos itens informados na nota. O exemplo desta etapa ficará da seguinte 

forma. 

 

Insira o valor de desconto da nota. 

 

Confira o valor final da nota com os dados informados pelo sistema. 

 

Caso queira, insira uma observação. 

 

Como definimos que o pagamento desta despesa será a prazo, precisamos estabelecer o valor 

e a data das parcelas. 

Você pode editar a data e os valores conforme a sua necessidade. 
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Para exemplificar, vamos definir que o valor será divido em três vezes e que o pagamento da 

primeira parcela será de R$400,00. 

 

Após confirmar que todos os dados estão corretos clique em salvar no canto superior direito 

da tela. 

 

Despesa de Abastecimento 

Agora, vamos supor que um veículo saiu para uma viagem e no trajeto precisou realizar um 

abastecimento. 

Então, dentro do módulo de despesas clique em criar no canto superior direito da tela. 

 

Selecione a viagem cadastrada. 
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Neste exemplo, o sistema utilizou os dados registrados desta viagem e preencheu os campos 

rota, data/hora, colaborador e veículo automaticamente. 

 

 

Se desejar, você pode preencher os outros campos como os dados da fatura por exemplo. 

A forma de pagamento realizada foi à vista. 

 

Informe os dados do abastecimento. 

 

Como neste caso não tivemos desconto no abastecimento e o pagamento foi realizado à 

vista, o próximo passo será apenas salvar clicando no canto superior direito da tela. 
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Importar Nota Fiscal em Formato XML 

O Sofit View disponibiliza o registro de notas fiscais através de um ícone importador 

localizado dentro do módulo de despesas. 

Este método é útil para agilizar o processo do registro, pois o sistema copia as informações 

das notas e insere os dados nos campos padronizados. 

Ao acessar o módulo é possível visualizar o ícone no canto superior direito da tela.  

Clique no ícone para realizar a importação. 

 

Uma nova janela abrirá. 

 

Nesta etapa, clique no canto direito e selecione o arquivo em sua máquina. 
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Confirme clicando no ícone azul. 

 

Os dados da nota serão apresentados. 

 

Você pode cadastrar o item com o nome informado pela nota ou selecionar uma opção do 

sistema. 
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Após confirmar os dados, clique no ícone OK. 

 

Todos os dados da nota são preenchidos em seus respectivos campos. 

Você deve apenas informar os registros faltantes como o veículo e o hodômetro. 

 

Após finalizar, clique em salvar no canto superior direito da tela. 
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Acompanhamento das Despesas 

Analisar Despesas 

Como dito anteriormente, as despesas podem ser vinculadas a outros módulos ou podem ser 

geradas de forma independente. 

Dito isto, vamos demonstrar onde podemos localizar as informações das despesas fora do 

módulo principal e quais módulos possuem atalho para sua criação. 

✓ Viagens 

Na tela de apresentação do módulo de viagens você pode criar e visualizar as despesas de 

cada viagem.  

 

✓ Infrações 

Ao informar a data de pagamento da multa, o sistema automaticamente gera uma despesa. 
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✓ Pneus 

Ao comprar um pneu e adicioná-lo no Sofit View, o sistema automaticamente gera uma 

despesa. 

 

✓ Rateios 

Ao registrar um rateio o sistema automaticamente gera a quantidade de despesas necessárias 

dependendo o modelo de rateio utilizado. Rateio por número de veículos gera uma despesa 

para mais de um veículo e rateio por despesa recorrente gera a despesa por veículo e por 

mês. 
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✓ Ordens de Serviço 

Na tela de apresentação da ordem de serviço, você pode criar e visualizar as despesas de cada 

OS. 

 

✓ Cadastro de Veículo 

Na linha do tempo do cadastro do veículo é possível utilizar o atalho. Ao clicar a tela é 

redirecionada ao módulo de despesas. 
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Registro de Despesas no Aplicativo 

O Sofit View também permite lançar despesas pelo seu aplicativo. 

O principal objetivo desta funcionalidade é reduzir o trabalho do gestor de frota, pois dessa 

forma, o próprio motorista pode usar o aplicativo para lançar as despesas que envolvem seu 

veículo. 

Criar Despesa no Aplicativo 

Para registrar uma despesa acesse o aplicativo, clique no ícone mais no fim da tela e selecione 

despesas. 
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A tela da lista de despesas é exibida. 

 

Clique novamente no ícone mais para adicionar uma nova. 
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Nesta tela você deve informar nos campos: 

✓ Veículo: o veículo relacionado a despesa, este campo é obrigatório e somente 
aparecerá os veículos que estão vinculados ao colaborador que está criando a 
despesa; 

✓ Hodômetro: informe o hodômetro atual do veículo. Este campo será obrigatório se o 
item da despesa for do tipo combustível; 

✓ Data e Hora: o aplicativo apresenta a data e hora atual, porém você pode alterá-la; 

✓ Fornecedor: informe a origem da despesa, lembrando que para selecionar o 
fornecedor ele deve ter sido cadastrado no sistema pela web; 

✓ Número de documento: este campo não é obrigatório e depende da particularidade 
de cada empresa, porém, geralmente é utilizado para registrar o número da nota 
fiscal; 

✓ Foto do comprovante: neste campo você pode tirar uma foto ou usar uma da galeria 
para enviar o comprovante da despesa. 
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No fim da tela temos o campo itens da despesa. 

 

Será neste campo que você informará qual a despesa que foi gerada para o veículo. 

Para demonstrar, iremos criar 3 tipos diferentes de itens que possuem suas particularidades 

Então, clique em adicionar um novo item. 

 

Uma nova janela é exibida para que você informe os dados do item. 
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Como exemplo, vamos selecionar: 

✓ Item: Escapamento completo; 

✓ Quantidade: 1; 

✓ Valor: R$ 500,00. 

 

Feito isto, clique em criar item. 

 

A despesa é adicionada no campo itens da despesa. 
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Neste primeiro exemplo, o aplicativo não define uma regra para sua criação, então podemos 

seguir para o próximo. 

Agora clique novamente em adicionar novo item. 

 

Vamos então informar um abastecimento. 

✓ Item: gasolina comum; 

✓ Quantidade: 50 litros; 

✓ Valor: R$350,00. 

 

Feito isto, clique em criar item. 

 

Neste segundo exemplo o sistema irá validar o tipo de combustível e a capacidade do tanque 

que está cadastrado no veículo na web. 
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O aplicativo só permitirá salvar esta despesa caso o hodômetro tenha sido informado no 

campo acima. 

 

Agora a próxima despesa será referente a pneus. 

Clique novamente em adicionar item. 

 

Insira as informações nos campos: 

✓ Item: conserto / reparo de pneu; 

✓ Pneu: 103; 

✓ Valor: R$100,00. 
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Perceba que ao selecionar este item, um novo campo chamado pneu surge na tela. 

Este campo serve para que você selecione o pneu que será enviado para reparo e só é 

possível selecionar um pneu para cada item de despesa criado. 

Lembrando que o este pneu deve estar aplicado no veículo informado na despesa. 

Feito isto, clique em criar item. 

 

Por fim, as três despesas foram adicionadas. 
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Agora o último passo é confirmar o registro, então clique em salvar no fim da tela. 

 

O app irá retornar a tela da lista de despesas. 

Você ainda pode visualizar os dados da despesa clicando na identificação e caso queira, ainda 

tem a opção de editá-la. 

 

Despesas criadas pela web não aparecerão na lista do aplicativo, pois o foco desta 

funcionalidade é para registros de despesas realizadas pelo motorista. 
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Regras e Validações do Aplicativo 

✓ Para utilizar o módulo de despesas pelo aplicativo, o usuário deve estar habilitado 
para visualizar o módulo no Sofit View. O único perfil que não precisa desta 
habilitação é o administrador; 

✓ É permitido selecionar apenas um veículo por despesa e o condutor só poderá 
selecionar o veículo que está vinculado ao seu cadastro na web; 

✓ No aplicativo, só aparecerão despesas criadas pelo condutor e que foram criadas pelo 
aplicativo. Despesas criadas na web não aparecerão; 

✓ Não é possível lançar compra e recapagem de pneus, pois é uma regra do aplicativo 
que a despesa seja relacionada a um veículo; 

✓ A despesa criada no aplicativo só é vinculada a uma viagem se ela estiver em 
andamento e se o veículo e o colaborador forem os mesmos no registro da viagem e 
da despesa. 

• 



 

 
34 

 

      
 

https://www.linkedin.com/company/sofit/
https://facebook.com/sofit4
https://www.instagram.com/sofitgestaofrotas/
https://www.youtube.com/c/SofitSoftware
https://open.spotify.com/show/7yc14SytkCHqKzIw7aoKMl
https://www.sofit4.com.br/
https://sofit.zendesk.com/hc/pt-br

