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Introducao

O que é uma Despesa?

E o valor gasto de carater geral para administrar e sustentar o funcionamento da organizac3o.

‘Como funciona no Sofit View?

O moddulo de despesa tem o objetivo de registrar todos os gastos que envolvem o setor de
frotas de sua empresa.

°
Este modulo possui vinculos no sistema que criam dados de despesas, como o médulo de

infragdes, de ordens de servico, de rateios etc. Para cada registro de gastos dentro destes
maddulos, o SofitsView cria uma despesa diferente.

Porém, é possivel registrar os gastos sem utilizar vinculos, um exemplo disto é o registro de
abastecimento, que pode ser realizado diretamente pelo médulo despesas.

Tipos Comuns de Despesas de Frota

Os tipos mais comuns de despesas:-geradas no Sofit View sao:

v' Manutencdes;
Servigos;
Documentacgao;
Multas;
Abastecimentos;

Equipamentos;

Mo SUE g R TRS

LocagOes e mais.
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Sao muitas possibilidades de registro que o sistema oferece, podendo assim, adaptar este
processo conforme as atividades didrias de sua empresa.

SC)’fit Gestdo de Frotas ,



Configuracoes

Parametros das Despesas

Antes de iniciar a demonstracdo, devemos analisar os parametros definidos dentro da sua
base.

Sao configuragdes e limitagdes que vocé pode estabelecer para controlar as despesas
registradas, personalizando o sistema para acompanhar as rotinas de sua gest3o.

Para realizar esta personalizacao, vocé deve acessar o Sofit View com um login de.usuério do
tipo administrador.

Em seguida. selecione configurar e clique em parametros.

SOfit Gestdo de Frotas .



f  Guia de Referéncia — Importacdo e Integragdo

Procure pela aba despesas.

ra abastecimentos de

a Permitir data competéncia futuras
a Utiliza garantia
a Utiliza desconto
* Tipo de desconto:
Geral d
Utilizar trés casas decimais @

Obter o veiculo a partir do colaborador na importagéo @

A primeira configuracdo é referente aos abastecimentos registrados.
Ao cadastrar um,veiculo no Sofit View, a capacidade do tanque também é registrada. Porém,
sabemos que algumas circunstancias permitem que esta capacidade seja ultrapassada.

Entdo, o Sofit View oferece a possibilidade de estabelecer um limite desta quantia a mais,
para evitar que valores errados sejam cadastrados.

Vamos usar o exemplo de um veiculo que possui a capacidade do tanque de 50 litros. Se o
valor do parametro for zero, ndo sera possivel registrar um abastecimento maior que 50
litros.

Se o valor do parametro for 10%, é possivel ultrapassar esta capacidade. Neste caso, o
registro do abastecimento pode ser de até 55 litros.

idade ate

O proximo parametro define uma porcentagem para estimar a quilometragem que o veiculo
fara pela quantidade abastecida. .

Ou seja, o sistema utiliza a informagdo do cadastro veiculo no campo consumo estimado e faz
o calculo para definir quantos quilometros este veiculo percorrera.

SC)’fit Gestdo de Frotas .
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Vamos ao exemplo, um veiculo com hodometro de 50.000 quildmetros é abastecido com 30
litros de gasolina. '

Em seu cadastro no Sofit View, consta que sua estimativa de consumo é de 10 quildmetros
por litro de gasolina.

Entdo, o sistema calcula que este veiculo conseguird percorrer até 300 quilometros com esta
guantidade abastecida.

No préoximo abastecimento, o hodometro deste veiculo deve ser no maximo 50.300
quildmetros.

Porém, sabemos que muitos fatores influenciam no consumo estimado do veiculo e devido a
isso o sistema permite definir uma porcentagem de variacao.

Se definirmos este valor em 10, o sistema permitira registrar mais 10% do valor estimado, ou
seja, o valor final do hodémetro pode ser de até 50.330 quildmetros.

°
Caso tente registrar um valor maior, como 50.500 quildmetros, o sistema nao permitira.

-

Defina se vocé deve permitir o lancamento de despesas com datas futuras, ou seja, ao ativa-lo
vocé pode langar despesas com datas posteriores ao dia atual.

a Permitir datas de competéncia futuras

E ative ou desative os campos de garantia e descontos que aparecem dentro da edigdo de
cada despesa.

a Utiliza garantia

a Utiliza desconto

SC)’fit Gestdo de Frotas _
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Se manter o desconto ativo, defina se o registro do desconto sera por item ou em um
contexto geral da despesa.

a Utiliza desconto

* Tipo de desconto:

Defina se utilizara trés casas decimais nos registros.

a Utilizar trés casas decimais @

E se deseja que o sistema busque automaticamente o veiculo do colaborador na data do
lancamento da despesa. °

a Obter o veicule a partir do colaberader na importagio @

Apods estabelecer todas as configuragdes, cligue em salvar no canto inferior direito da tela.

SC)’fit Gestdo de Frotas .



Importagﬁo de Despesas

Criar Despesa via Importacao

Vocé pode registrar as despesas da sua frota em uma planilha e depois envia-la ao sistema via
importacao.

Para isso, é necessario solicitar ao Suporte Sofit que crie um importador na sua base para que
através dele vocé selecione o arquivo da fatura. '

Este arquivo deve ser criado respeitando os formatos dos campos registrados no ir.nportador,
pois o Sofit View copiara estes dados para dentro do sistema.

E importante ressaltar que para importacdo s3o aceitos os formatos: .csv, .txt, .xls ou .xlsx,
-
com até 5.000 linhas.

Também ha a possibilidade de importar a nota fiscal eletrénica (NF-e) dentro do mdédulo de
despesas, desde que o formato da nota fiscal seja .xml.

Ao importar, todos os campos solicitados pelo Sofit View sdo preenchidos automaticamente,
facilitando o procedimento de registro.

Para saber mais sobre as possibilidades de importacao fale com o Suporte Sofit.

S()’fit Gestdo de Frotas ,



Criar Despesa Manual

Para exemplificar a criacao de despesa dentro do Sofit View, sera elaborado neste material
demonstragdes de:

v Despesa de manutencio;
v Despesa de abastecimento;

v Importacdo de despesas com NF-e.

Despesa de Manutencao

Para criar uma demonstracao de despesa manual de manutencao, precisamos defl.nir o que
deve ser realizado. -

-

-
Digamos que um veiculo da frota apresentou problemas na embreagem e necessitou trocar o
kit de embreagem.

Devido a parada do veiculo, o gestor solicitou a troca da correia dentada e das pastilhas de
freio.

Neste cendrio, vamos supor que o servico ja foi executado, o pagamento do valor sera a prazo
e vocé possui a nota fiscal em maos. A tarefa é apenas registrar a nota no sistema.

S()’fit Gestdo de Frotas ,
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Entdo para isso, selecione langar no menu principal e clique em despesas.

& Importar  |#® Analisar =

Nesta tela vocé pode editar, excluir e criar uma despesa.

Fornecedor N° de documento Fatra

Aglies

Para registrar uma despesa, selecione criar no canto superior direito da tela.

+

SC)’fit Gestdo de Frotas
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A tela de edicdo é apresentada.

Vamos iniciar com os pontos que merecem maior atengao, que sao os vinculos desta tela.
Note que temos um campo chamado viagem.

Viagem:

Caso esta despesa seja referente a uma viajem, selecione a identificacao desta viagem.

Viagem:

WViGM-00I

Como no registro da viagem é obrigatério a identificacdo do veiculo, o campo veiculo é
preenchido automaticamente em itens da despesa. °

Se ao criar a viagem vocé a vinculou a uma rota, o campo rota é preenchido
automaticamente.

Rota:

Perceba agora que ao lado de viagem, temos o campo para vincular ordens de servico.

SC)’fit Gestdo de Frotas .
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Se esta despesa é referente a uma ordem de servico, vocé pode vincula-la através deste
campo.

Ordens de Servigo:

% ORD-0

Porém, ndo é necessario que a despesa seja vinculada a uma viagem ou uma ordem de
servigo. :

Os Unicos campos obrigatorios nesta etapa sdo a data/hora e a forma de pagamento.

Para este exemplo, ndo utilizaremos os campos de vinculos e a forma de pagamento sera a
prazo.

* Data/Hora:

Colaborador:

N° de documento:

* Forma de pagamento:

Avista (@ A prazo

Os préximos campos deverao ser preenchidos conforme a particularidade de cada empresa

S3ao campos apenas para registros de informagdes, como o colaborador responsavel, o
numero de documento e os dados da fatura.

Fornecedor.

Fatura: @

Na etapa itens da despesa, vocé informara a origem do gasto.
Existem varios itens que podem ser registrados nesta etapa, como gastos com pegas, servicos,
documentos, multas, abastecimentos etc.

Como ja definimos, este registro sera de uma manutencdo, entdo basta apenas informar os
itens que foram trocados.

SC)’fit Gestdo de Frotas
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Primeiramente selecione qual o veiculo foi consertado e o item que foi trocado.

Item

Apds terminar o primeiro registro, clique em adicionar novo item informar os préximos.

[ =+ Adicionar novo ltem ]

O Sofit View possui a funcao de repeticdo de dados. Se vocé marcar o check box das colunas,
o proximo item adicionado repete os dados do campo marcado.

Por exemplo, vamos marcar veiculo e quantidade. Ao clicar em adicionar novo item, os
campos surgem preenchidos.

SOfit Gestdo de Frotas _
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Preencha-os préximos itens informados na nota. O exemplo desta etapa ficara da seguinte
forma. '

Valor unit.

Valor total

Caso queira, insira uma observacao.

Observagao:

Como definimos que o pagamento desta despesa serd a prazo, precisamos estabelecer o valor
e a data das parcelas.

Vocé pode editar a data e os valores conforme a sua necessidade.

SC)’fit Gestdo de Frotas .
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Para exemplificar, vamos definir que o valor sera divido em trés vezes e que o pagamento da
primeira parcela serd de R$400,00. '

* N* de parcelas:

Data de vencimento

Apds confirmar que todos os dados estdo corretos clique em salvar no canto superior direito
da tela.

Despesa de Abastecimento

Agora, vamos supor que um veiculo saiu para uma viagem e no trajeto precisou realizar um
abastecimento. '

Entdo, dentro do médulo de despesas clique em criar no canto superior direito da tela.

+

Selecione a viagem cadastrada.

Viagem:
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Neste exemplo, o sistema utilizou os dados registrados desta viagem e preencheu os campos
rota, data/hora, colaborador e veiculo automaticamente.

Fornecedor: N° de documento: agamento:

Aprazo

Fatura: 6 : to da fatura:

Se desejar, vocé pode preencher os outros campos como os dados da fatura por exemplo.

°
A forma de pagamento realizada foi a vista.

* Forma de pagamento:

) Avista A prazo

Informe os dados do abastecimento.

Valor unit.

Como neste caso nao tivemos desconto no abastecimento e o pagamento foi realizado a
vista, o préoximo passo sera apenas salvar clicando no canto superior direito da tela.

SC)’fit Gestdo de Frotas .
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- Importar Nota Fiscal em Formato XML

O Sofit View disponibiliza o registro de notas fiscais através de um icone importador
localizado dentro do mddulo de despesas.

Este método é util para agilizar o processo do registro, pois o sistema copia as informagdes
das notas e insere os dados nos campos padronizados.

Ao acessar o modulo é possivel visualizar o icone no canto superior direito da tela.

Clique no icone para realizar a importagao.

[+]

Uma nova janela abrira.

Nesta etapa, clique no canto direito e selecione o arquivo em sua maquina.
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Confirme-clicando no icone azul.

Os dados da nota serdao apresentados.

ITENS NA NOTA FISCAL ITENS NO SOFIT
ELETRONICA

Cadastro Nota Fiscal Cadastro Sofit Situacgdo

V]

V]

Vocé pode cadastrar o item com o nome informado pela nota ou selecionar uma op¢ao do
sistema.

ITENS NA NOTA FISCAL ITENS NO SOFIT
ELETRONICA

Cadastro Nota Fiscal adas Situagdio

SC)’fit Gestdo de Frotas _
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Apds confirmar os dados, clique no icone OK.

Todos os dados da nota sdo preenchidos em seus respectivos campos.

Vocé deve apenas informar os registros faltantes como o veiculo e o hodémetro.

le documento:

1

Fatura: & a : i da fatura:

Apds finalizar, clique em salvar no canto superior direito da tela.

SOfit Gestdo de Frotas _
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Acompanhamento das Despesas

Analisar Despesas

Como dito anteriormente, as despesas podem ser vinculadas a-outros médulos ou podem ser
geradas de forma independente.

Dito isto, vamos demonstrar onde podemos localizar as informagGes das despesas fora do
médulo principal e quais médulos possuem atalho para sua criago.

v" Viagens
°
Na tela de apresentacdao do médulo de viagens vocé pode criar e visualizar as despesas de
cada viagem.

v Infragbes

Ao informar a data de pagamento da multa, o sistema automaticamente gera uma despesa.
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v" Pneus

Ao comprar um pneu e adiciona-lo no Sofit View, o sistema automaticamente gera uma
despesa.

Marca do pneu:

Estrutura:

Despesa de origem: @
Disponivel para uso D
Filial:

Filial 1

s g o
v' Rateios

Ao registrar um rateio b sistema automaticamente gera a quantidade de despesas necessarias
dependendo o modelo de rateio utilizado. Rateio por numero de veiculos gera uma despesa

para mais de um veiculo e rateio por despesa recorrente gera a despesa por veiculo e por
més.

a Veiculo Fornecedor N° de Valor total

documento

SC)’fit Gestdo de Frotas
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v Ordens de Servico

Na tela de apresentagao da ordem de servigo, vocé pode criar e visualizar as despesas de cada
0sS.

|

N° de documento Fornec o Quantidade alor Acdes

B
(/]
B
B
a
[ 1]
v' Cadastro de Veiculo

Na linha do tempo do cadastro do veiculo é possivel utilizar o atalho. Ao clicar a tela é
redirecionada ao médulo de despesas.

Contro

+ Infrag

+ Desp

| *O0rdem de

SC)’fit Gestdo de Frotas _
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Registro de Despesas no Aplicativo

O Sofit View também permite lancar despesas pelo seu aplicativo.
O principal objetivo desta funcionalidade é reduzir o trabalho do gestor de frota, pois dessa

forma, o préprio motorista pode usar o aplicativo para langar as despesas que envolvem seu
veiculo.

Criar Despesa no Aplicativo

Para registrar uma despesa acesse o aplicativo, clique no icone mais no fim da tela.e selecione
despesas.

Y Checklist

Ordem de
Servico

SOfit Gestdo de Frotas
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A tela dalista de despesas é exibida.

Informe uma despesa:

Despesas

RS 100,00 >

Clique novamente no icone mais para adicionar uma nova.

SC)’fit Gestdo de Frotas
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Nesta tela vocé deve informar nos campos:

v

Veiculo: o veiculo relacionado a despesa, este campo é obrigatdrio e somente
aparecera os veiculos que estdo vinculados ao colaborador que esta criando a
despesa;

Hodometro: informe o hodémetro atual do veiculo. Este campo sera obrigatdrio se o
item da despesa for do tipo combustivel;

Data e Hora: o aplicativo apresenta a data e hora atual, porém vocé pode altera-la;

Fornecedor: informe a origem da despesa, lembrando que para selecionar o
fornecedorele deve ter sido cadastrado no sistema pela web;

Numero de documento: este campo nao é obrigatério e depende da particularidade
de cada empresa, porém, geralmente é utilizado para registrar o nimero da nota
fiscal;

Foto do comprovante: neste campo vocé pode tirar uma foto ou usar uma da galeria
para enviar o comprovante da despesa.

< Voltar Nova Despesa

Veiculo: -

AAABBES

Hodometro do veiculo:

100000

Data e Hora:

|

Fornecedor:
Oficina do Léo

Numero do Documento:

Foto do Comprovante:

TFé

SC)’fit Gestdo de Frotas ,
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No fim da tela temos o campo itens da despesa.

Taotal: 0

Valor total da despesa: RS 0,00

Serd neste campo que vocé informard qual a despesa que foi gerada para o veiculo.

Para demonstrar, iremos criar 3 tipos diferentes de itens que possuem suas particularidades

~ . - . °
Entdo, clique em adicionar um novo item.

€) Adicionar um novo item

Uma nova janela é exibida para que vocé informe os dados do item.

)
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Como exemplo, vamos selecionar:

v Item: Escapamento completo;
v Quantidade: 1;
v Valor: RS 500,00. -

Adicionar ltem

Item:

Escapamento Completo

Quantidade: Valor total:

1

Feito isto, clique®*em criar item.

I + Criar ltem

A despesa é adicionada no campo itens da despesa.

Itens da despes Total: 1

Escapamento Completo °
Valor unitario: RS 500,00 RS 500,00

€ Adicionar um novo item

SC)’fit Gestdo de Frotas
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Neste primeiro exemplo, o aplicativo ndo define uma regra para sua criacao, entao podemos

seguir para o préximo.

Agora cligue novamente em adicionar novo item.

€D Adicionar um novo item

Vamos entdo informar um abastecimento.

v Item: gasolina comum;
v" Quantidade: 50 litros;
v" Valor: R$350,00.

Adicionar Item

Item:

Gasolina comum

Quantidade: Valor total:

50 350

Valor unit.: RS

Feito isto, clique em criar item.

v Criar Item

Neste segundo exemplo o sistema ird validar o tipo de combustivel e a capacidade do tanque

que esta cadastrado no veiculo na web.

SC)’fit Gestdo de Frotas .
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O aplicativo sé permitira salvar esta despesa caso o hodometro tenha sido informado no
campo acima.

Hoddmetro do veiculo:

100000

Agora a proxima despesa serd referente a pneus.

Clique novamente em adicionar item.

€) Adicionar um novo item

Insira as informagdes nos campos:

v Item: conserto’/ reparo de pneu;
v" Pneu: 1d3;
v" Valor: R$100,00.

Adicionar Item

Item:

Conserto f Reparo de pneu

Pneu:

Valor total:

100

Valor unit.: RS 100,00

SC)’fit Gestdo de Frotas
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Perceba que ao selecionar este item, um novo campo chamado pneu surge na tela.

Este campo serve para que vocé selecione o pneu que sera enviado para reparo e so é
possivel selecionar um pneu para cada item de despesa criado.

Lembrando que o este pneu deve estar aplicado no veiculo informado na despesa.

Feito isto, clique em criar item.

v Criar Item

Por fim, as trés despesas foram adicionadas.

RS 500,00

Quantidade: 1

Gasolina comum o
Valor unitario: RS 7,00 RS 350,00

%]

RS 100,00

€ Adicionar um novo item
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Agora o Ultimo passo é confirmar o registro, entao clique em salvar no fim da tela.

B Salvar

O app ira retornar a tela da lista de despesas.

Vocé ainda pode visualizar os dados da despesa clicando na identificagdo e caso queira, ainda
tem a opcao de edita-la.

< Voltar DES-002493 Va

& AAAS5555 *
& 100.000,0

Fornecedor

wu PostoB

NUme ocumento

[2) 54378

Data e hora

™) 06/07/2022 - 15:15

Valor total da des

$ R$ 950,00

Despesas criadas pela web nao aparecerao na lista do aplicativo, pois o foco desta
funcionalidade é para registros de despesas realizadas pelo motorista.

SC)’fit Gestdo de Frotas .
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- Regras e Validagoes do Aplicativo

v

Para utilizar o médulo de despesas pelo aplicativo, o usuario deve estar habilitado
para visualizar o médulo no Sofit View. O Unico perfil que ndo precisa desta
habilitacao é o administrador;

E permitido selecionar apenas um veiculo por despesa e o condutor sé podera
selecionar o veiculo que estd vinculado ao seu cadastro na web;

No aplicativo, s6 aparecerdo despesas criadas pelo condutor e que foram criadas pelo
aplicativo. Despesas criadas na web nao aparecerao;

Nao é possivel langar compra e recapagem de pneus, pois é uma regra do aplicativo
gue a despesa seja relacionada a um veiculo;

A despesa criada no aplicativo sé é vinculada a uma viagem se ela estiver em
andamento e se o veiculo e o colaborador forem os mesmos no registro da viagem e
da despesa. '
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https://www.linkedin.com/company/sofit/
https://facebook.com/sofit4
https://www.instagram.com/sofitgestaofrotas/
https://www.youtube.com/c/SofitSoftware
https://open.spotify.com/show/7yc14SytkCHqKzIw7aoKMl
https://www.sofit4.com.br/
https://sofit.zendesk.com/hc/pt-br

