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Visao Geral

O que é uma Config'uragéo de um Sistema?

E uma ferramenta que permite configurar diversas op¢des de um sistema de acordo com as
necessidades do utilizador. :

Para que Serve as Configuragoes no Sofit View?

Serve para ajustar a necessidade que cada empresa possui no seu processo. As configuragoes
do Sofit View sdo personalizaveis e podem ser estabelecidas pelos usuarios do sistema, a fim
de auxiliar nas suas demandas e necessidades do dia a dia.

g °

‘Tipos de Configuragido do Sofit View

No Sofit View possuimos configuracdes de acesso, que sdo:
v Configuragio de perfis;
v Configuracdo de usuarios;

E as configuracdes de personalizacdo, que s3o:
v' Definigdo de parametros.

v/ Campos personalizados;

v' Tabelas personalizadas;



Guia de Referéncia — Controle de Descontos em Folha de Pagamento — Versdo 2

Configuracao de Acesso

Iniciaremos explicando as configuracdes de acesso do sistema.

Criar Perfil

Para utilizar o Sofit View vocé deve criar um perfil de acesso e vincular este perfil a um
usuario.

Porém, antes de tudo, é necessario estabelecer com a sua gest36 quais permissdes este
usuario terd dentro sistema Sofit View.

Comece criando um perfil de usuario.

Acesse Configurar no menu principal e selecione Perfis.




Guia de Referéncia — Controle de Descontos em Folha de Pagamento — Versdo 2

/

*No canto superior direito selecione o icone verde Criar.

Aparecera a seguinte tela.

* Nome: * Tela inicial:

Perfil de acesso condutor @

Tabela Visualizar Editar Excluir

Em Informagdes, insira um nome para o perfil e defina a visualizagao de tela inicial que este
perfil tera.

Como exemplo, criarei um perfil de portaria, entdo definirei seu nome como Controle de
portaria e sua Tela inicial serd a de Dashboard.

* Nome: * Tela inicial:

Perfil de acesso condutor @

Caso vocé nao saiba, dashboard é uma ferramenta de informacdo que ajuda no
acompanhamento e exibicdo de indicadores, métricas e dados que apresentam a saude de
um negaocio, setor ou processo.

S(),fit Gestdo de Frotas
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‘Selecionando o campo Perfil de acesso condutor, vocé determina que o perfil criado terd
apenas acesso de visualizagao das informacoes.

Quando selecionado, a tabela abaixo remove as op¢oes: todos, criar, editar e excluir.

Mesmo assim, deve-se definir as visualizagdes que o perfil criado tera.

a Perfil de acesso condutor @

N3o selecionarei esta op¢ao, o perfil Controle de portaria precisard de mais opgoes.

Entdo, ainda na tela de permissdes, continuarei elaborando o perfil liberando os acessos
necessarios para visualizar e criar.
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'Visualizagdo para: Colaborador, Controle de Portaria e Veiculo.

* E Criar para: Controle de portaria e Veiculo.

Tabela Todos Visualizar Editar Excluir

Tabela Todos Visualiz Excluir

Lembre-se que estas definicdes sio particularidades de cada empresa, caso deseje, vocé
podera adicionar ou retirar as opgdes que necessitar.

E possivel adicionar acesso aos médulos Estoque, Gestdo visual, Importacdo, Indicadores do
veiculo e Movimentagao de pneus ao perfil.

Caso selecione algum, ele aparecerd no menu principal do perfil criado.

Neste exemplo ndo selecionarei nenhum, pois ndo ha necessidade destes médulos para o
perfil Controle de portaria.

S(),fit Gestdo de Frotas )
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‘Também é possivel definir quais Dashboards estarao disponiveis para visualizagao.
Selecionarei o campo todos.

Quais dashboards os usuarios deste perfil poderao ver?

l Todos

Somente alguns

Apods inserir todos os dados, salvarei o processo clicando no icone verde que esta no canto

superior direito da tela.

Criar Usuario .

Agora com o perfil concluido, criarei um exemplo de usudrio que utilizara este perfil. .

Para isso, acesse Configurar no menu principal e selecione Usuarios.

Y

SOfit Gestdo de Frotas ,
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*No canto superior direito da tela selecione o icone verde Criar.

Vocé vera uma tela como esta.

* Nome Completo:

* E-mail:

* Senha: @

Fuso horario:

a Ativo

Administrador

* perfil:

Telefone:

* Login do Usudrio: @

* Confirmar Senha:

Dashboard: @

a Todos os centros de custo

Centros de custo: -

Em InformagGes, preencha os dados solicitados para cadastro. Os dados que contém um
asterisco em vermelho sdo obrigatorios.

* Nome Completo:

* E-mail:

Senha: @

Fuso horario:

n Ativo

't Gestdo de Frotas
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Telefone:

* Login do Usuario: @

Confirmar Senha:

Dashboard: @
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‘Deixe o campo ativo preenchido.

A préxima etapa sera preencher o Controle de acesso.

Administrador a Todos os centros de custo

* perfil: Centros de custo:

n Todas as filiais

Empresas: Filiais:

Acesso restrito as locadoras: @

Vocé pode definir se o usuario tera um perfil de acesso ou de um administrador no Sofit View.
' °

Para criar um usudrio administrador basta selecionar o campo Administrador.

a Adminis

Lembre-se que um usudrio administrador pode fazer modificagdes no sistema.
Nao escolherei esta opcao.

Selecionarei o perfil criado anteriormente chamado Controle de portaria.

Administrador
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*Vocé pode liberar acesso a todos os centros de custo, preenchendo o campo Todos os centros

de custo ou selecionar um centro de custo da sua escolha.

a Todos os centros de custo

Definirei que este usuario tera acesso apenas ao Centro de custo Centro.

Todos os centros de custo

* Centros de custo:

¥ Centro

Caso este usuario tenha acesso a todas as filiais, selecione o campo Todas as filiais.

a Todas as filiais
°

Definirei que este usuario tera acesso apenas a empresa Industria da Base e a Filial 1.

Todas as filiais
* Empresas: * Filiais:
* Filial 1

% Industria de Base

Se sua empresa trabalha com locadoras, vocé pode selecionar quais locadoras este usuario tera
acesso no campo Acesso restrito a locadoras. Caso ndo selecione nenhuma, este usuario tera

acesso a todas.

Acesso restrito as locadoras: @
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'Apos estabelecer todas as configuragdes e vincular o usuario ao perfil o processo esta
concluido.

Para salvar os dados, clique no icone verde no canto superior direito da tela.



ConfigUragﬁo de Parametros

O sistema Sofit View permite a cada empresa parametrizar médulos, para que estes se
adaptem as rotinas diarias da organizagao.

Listarei a seguir um breve resumo das possibilidades oferecidas em cada configuragao.

. Nao entrarei em detalhes, pois estas configuracdes serdo explicadas no material de cada
madulo nos préximos cursos.

Ha a possibilidade de vocé ndao encontrar algum mddulo listado neste curso no seu sistema
Sofit View.

°
Isto ocorrerd caso o seu usuario ndo seja um administrador do sistema ou o seu plano
contratado ndo possua acesso ao médulo referido. .

Alertas

O Alertas

Alertas sdo os avisos do sistema sobre um documento ou item que estd préximo do prazo de
vencimento. E por aqui que vocé determina a quantidade de dias que o Sofit View deverd
avisa-lo antecipadamente.

Vocé pode definir alertas para:

v Habilitagdo do condutor: neste modo vocé define os dias para o aviso antecipado,
personaliza o email de aviso e seleciona quem sera notificado.

v" Documento do veiculo: é o mesmo processo da habilitacdo, vocé pode definir os dias
para aviso antecipado, personaliza o email e seleciona quem notificar.

v/ Garantia de fabrica: o alerta pode ser definido em dias, quildémetros e horas. O
sistema emite o alerta no primeiro prazo que vencer. Também é possivel selecionar
guem notificar.

So’fit Gestdo de Frotas ,
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; v/ Manutengio basica: é o mesmo processo da garantia, o alerta é definido em dias,
quilémetros e horas. O sistema notifica o destinatario pelo prazo que vence primeiro.

v" Parcela de despesa: o sistema avisa por dias a parcela que estd préxima do prazo de
vencimento. )

Colaboradores

Nesta area vocé pode configurar os regimes de contratacdo de seus colaboradores.

Por padrao, o sistema disponibiliza os seguintes regimes:

v CLT

v Pessoa juridica

v" Prestador de servicos

v' Terceirizado °

Se vocé utiliza outro regime de contrata¢do, podera adicionar um novo modelo nesta etapa.

Controles de Portaria

Caso sua empresa trabalhe com portaria, € nesta drea que vocé define as configuracdes. Vocé
pode:

v Selecionar uma portaria Unica para que o campo de portaria seja preenchido
automaticamente quando solicitado;

v Definir a distdncia maxima que os veiculos podem percorrer ou limitar esta distancia
por grupos de veiculos;

v E liberar a opgdo de informar o acoplamento de carreta no médulo Controle de
portaria.

S(),fit Gestdo de Frotas ,
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Controles de Veiculo Reserva

Em Controles de veiculo reserva vocé configura:

v" Os motivos para utilizar um veiculo reserva. Ha a possibilidade de adicionar mais
motivos além dos padrdes listados;

v" A filial que criara os veiculos reserva no sistema;

v" E o centro de custo utilizado para criar os veiculos reserva.

Despesas

Despesas sao os gastos langados no sistema que administram a sua empresa. Nesta
configuracgdo vocé pode:

-

v" Aumentar a capacidade do registro do tanque, estabelecendo uma porcentagem
limite para aumento;

v Realizar o controle de estimativa do Hodémetro de acordo com a média de consumo
de combustivel do veiculo, comparando com o abastecimento anterior e bloqueando
caso esteja fora da margem estabelecida.

v Permitir langar despesas com datas futuras;

v Por padrdo, os.campos de garantia e desconto aparece em despesas, caso queira,
podera retirar esta opgao.

v’ Definir se o desconto sera demonstrado em um contexto geral ou por item.

(\

Se utilizara trés casas decimais

v E se deseja que o sistema busque automaticamente.o veiculo do colaborador na data
do langamento da despesa.

S(),fit Gestdo de Frotas ,
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Infragoes

InfragGes sdao as multas cadastradas no sistema, causadas por um colaborador da empresa.
Nesta configuragdo vocé pode:

v Definir se um email serd enviado automaticamente quando o arquivo da notificacdo
da infracdo for anexado no sistema;

v" E personalizar o contetdo do email.

Manuten¢ao

= Manutencdo

A manutencdo serve para manter a disponibilidade dos seus veiculos e equipamentas e
eliminar seus defeitos. Em manutengdo vocé configura:

v Se o sistema,deve permitir que os servicos do plano de manutenco possam ser
inclusos nas ordens de servigo corretivas e preventivas;

v E se defini que a ordem de servico mude seu status automaticamente para terminada
qguando o valor previsto da ordem for igual ao realizado.

Sinistros

Sinistro € um acidente que causa danos e/ou prejuizos a um bem. Nesta configuragdo vocé
pode:

v’ Criar tipos de sinistros;

v E definir suas classificacdes.

S(),fit Gestdo de Frotas ,
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Veiculos

Veiculos sdao os meios de transporte da empresa, nesta configuragdo vocé pode:

v/ Mudar automaticamente o status do veiculo para em uso, quando vinculd-lo a um
colaborador;

Definir o dia da recarga do cartdo de combustivel;
Adicionar tipos de desativac3o de veiculo;

Habilitar uma aba chamada eventos no registro dos veiculos;

SR A

E personalizar a demonstracao das informacdes dos indicadores dos veiculos.

Viagens

Viagem é o deslocamento relativamente distante de um lugar para o outro. E o Gltimo
parametro, e nele vocé pode:

v’ Estabelecer o tipo de comissdo que sua empresa trabalhard, sendo elas: ndo
calculado, percentual sobre as receitas, percentual sobre o lucro, valor por Km e
Grupo de veiculo.

v Importar pedagio e estacionamento para dentro daviagem na importacdo

\

Importar abastecimentos para dentro da viagem na importagao

v/ Permitir que o motorista e o veiculo estejam em mais de uma viagem planejada em
um mesmo periodo; :

v' E gerar receita automaticamente pela distancia da rota.
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