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Visao Geral

O que é um Contrato de Locagao?

E o contrato em que uma das partes cede para a outra o uso de um bem, mediante a um
pagamento mensal ou anual.

Como Funciona no Sofit View?

Este mddulo foi criado para atender as necessidades dos clientes que utilizam frotas locadas e
precisam registrar seus eventos, a fim de possuir um maior controle sobre seus
procedimentos.

°
O contrato de locagdo é parametrizado no Sofit View, ou seja, é necessario solicitar a um
consultor da Sofit que ativé este médulo nos parametros do sistema.

O Sofit View permite ter um ou mais contratos de locagao registrados, isso é definido pelo
gerenciamento de cada empresa que o utilizara.
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Procedimentos Iniciais

Antes inserir o contrato de locacao no Sofit View, vocé deve realizar dois processos.

Cadastro do Fornecedor

" Primeiramente, para utilizar o médulo é necessario que a locadora esteja cadastrada no Sofit
View.

Para isso, selecione Gerenciar no menu principal e selecione Formecedores.

Selecione o icone criar no canto superior direito da tela.

=
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'Preencha todas as informagdes do cadastro do fornecedor, os campos que contém um
asterisco vermelho sdo considerados obrigatérios. E um processo simples.

De atengdao ao campo com o nome Tipo.

Este é obrigatdrio e deve ser selecionado o tipo Locadora.

Apds inserir todos os dados, selecione salvar no canto superior direito da tela.
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Cadastro dos Veiculos

O segundo passo é cadastrar os veiculos locados no Sofit View.

Para isso acesse Gerenciar no menu principal e selecione Veiculos.

Selecione criar no canto superior direito da tela.

[-]

Uma pequena janela abrira, nela vocé informa se gostaria de criar um veiculo ou
equipamento.
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‘Neste caso, selecione veiculo e informe a placa para que o sistema busque os dados
cadastrais no Denatran.

Um equipamento

E um veiculo resery

Agora, preencha os dados cadastrais do veiculo. E 0 mesmo processo do contetido visto em
Cadastros no Sofit View.

* Filial atual: Data de inicio:
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Registro do Contrato de Locagao

Logo apds cadastrar a(s) filial(ais) e os veiculos, vocé pode registrar o contrato de locacdo no
sistema.

Criar Contrato de Locagao

Acesse Gerenciar no menu principal e selecione Contratos de locacao.

Clique no icone no canto superior direito da tela para adicionar.

=

Em Informagdes, insira os dados do contrato que vocé estd registrando no Sofit View.
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‘Lembre-se que os campos com asterisco vermelho sdo obrigatorios.
* Insira 0 nome do contrato, o fornecedor e a empresa.

A Multa por devolucgao é opcional, pois isso depende de como foi realizado o contrato da
empresa com a locadora.

Apods registrar os dados, selecione salvar no canto superior direito da tela.

Em seguida, uma nova tela serd apresentada.

Nesta etapa vocé deve registrar os veiculos locados neste contrato.

SC)’fit Gestdo de Frotas
6



Guia de Referéncia — Contratos de Locagdo

4

‘Selecione Criar locagao de veiculo

A seguinte tela aparecera.

rda multa: @

Preencha todos os campos obrigatdrios.

Selecione o veiculo e o contrato de locacao.

* Valor mensal:

Informe a previsdo de término do contrato.

E um campo muito importante, pois é através dele que o sistema realiza as medic&es das
faturas.

Este campo impacta principalmente para clientes que utilizam a conferéncia de fatura., ja que
o sistema utiliza esta data para gerar a medic¢ao.
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*Apds o término desta previsao o Sofit View para de gerar as medicGes.

E como o contrato ainda esta vigente, ou seja, ainda estd dentro do prazo estipulado, vocé
ndo ird registrar a data/hora de devolugdo.

Este campo sera preenchido apenas quando o contrato encerrar.

ora de devolucdo:

-

Caso o encerramenteo seja antes do prazo estipulado, o sistema fard o calculo da multa pelo
percentual que vocé registrou no campo multa por devolugao.

Valor da multa: @

Apds inserir todos os dados, clique no icone salvar no canto superior direito da tela.
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'O sistema retornara para a tela anterior.

- Agora temos o veiculo criado anteriormente, registrado neste Contrato de locacao.

Locacgdes de Veiculo

Realize este procedimento para os demais veiculos da sua frota que pertencem a este registro
de contrato.

O Sofit View permite também, adicionar anexos aos seus contratos para salvar documentos
importantes para consultas futuras.

Data de criagio
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